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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO GOSPODARSTVA I ODRZIVOG RAZVOJA

Javni natjecaj za imenovanje glavnog/e tajnika/ce
Ministarstva gospodarstva i odrZivog razvoja

KLASA: 112-07/20-02/01, URBROJ: 517-02-1-1-20-3

OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI RADNOG MJESTA

Zagreb, studeni 2020.



GLAVNO TAJNISTVO
Glavni/a tajnik/ca- 1 izvrSitelj/ica

OPIS POSLOVA.:

Rukovodi Glavnim tajnistvom Ministarstva, koordinira rad unutarnjih ustrojstvenih jedinica Glavnog
tajnidtva i odgovara za njihov rad te predlaze mjere za poboljSanje rada, poduzima mjere za osiguranje
uéinkovitosti u radu Ministarstva, uskladuje rad unutarnjih ustrojstvenih jedinica ministarstva i upravnih
organizacija u sastavu ministarstva, izvje$¢uje ministra o ostvarivanju plana rada Ministarstva, brine o
upravljanju ljudskim potencijalima Ministarstva i njihovom razvoju, brine o urednom i pravilnom
koriStenju imovine i sredstava za rad, nadzire rad drzavnih sluzbenika i namje$tenika, vodi upravni
postupak i izraduje nacrte rjeSenja o prijmu u drZavnu sluzbu, rasporedu na radno mjesto, premjestaju,
napredovanju i prestanku drzavne sluzbe, rjeSava u upravnim stvarima iz podrudja sluzbeni¢kih odnosa,
osim o prijmu u drzavnu sluzbu, rasporedu na radno mjesto, premjestaju, napredovanju i prestanku
drzavne sluzbe, zastupa Ministarstvo u upravnim sporovima iz podrucja sluzbenickih odnosa, zastupa
Ministarstvo pred Sluzbenickim i ViSim sluzbenié¢kim sudom, kontinuirano suraduje s tijelima drzavne
uprave i drugim tijelima drZzavne i javne uprave te sudbene vlasti.

PODACI O PLACI:

Pla¢u radnog mjesta glavnog/e tajnika/ce Ministarstva gospodarstva i odrZivog razvoja ¢ini umnozak
koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izradun place drzavnih sluzbenika i
namjestenika, uveéan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Osnovica za obragun plaée za drzavne sluzbenike i namjestenike od 1. sije¢nja 2020. godine iznosi
5.809,79 kn, a utvrdena je Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjeStenike (,,Narodne
novine®, broj 112/17, 12/18, 02/19, 119/19, 54/20 i 66/20).

Koeficijent slozenosti poslova radnog mjesta za glavnog/e tajnika/ce Ministarstva je 4,549.

Podrobnije o pladi:

https:!fum'ava.gov.hrfo-mjnjstarsh'uf’ustroistvm’u|:_|rava-za-sluzbenicke-odnosea’drzavuﬁ-
sluzbenici-i-namjestenici/place-drzavnih-sluzbenika-i-namjestenika/781
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